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  *  �	��  <+� ��  *�A9 )%�� L�� \]�25/1    �	#  ���  L�� �#  �	 ��% ��O �#  � :��  �--I�  
.��	�  �#  T�-�	�

 
� .���/  

*  �� �� \� T   <+� �# *�A9  2   
� �#	� ��--I� Z-2 ��+# �-�	� +�	�  �	�� <+� �� \]� ,2    
�	g>�� � �S 	# �-�	�
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� f�	% +�E�� F-�	� ��� �� "��.��9  

 F>� F?-�-�� *.+-�  ��	j� K�-� pdO K2 ��  

 �A�� �# * �� � +-�  �4� D-� ��S�� �2 �� :+9 �	�
� 
��@ �	2 :�	-� �� 	2.+-�  ��	�  

70-   �� ��� <�	B���  	P-4� :+9 :��� ����� +��	�  :+-�  K-��� �������	� ��  

  

  �+>#� .+-�  �	.�� �� ��� 
$	>-.�� \A
 "�d$� :v��� *8    :+9 �>���% ����� \]� .+-�  :�	�� ����� ����
 �# \A


 :�	-� �� �+W# <s��� �� +-�  ��	�  <s��� �  +-�  �3��) .71    	�77    :��  K-N�� \A
 "�d$� �	.�� �� )d4 +�	# ��

 (+-9	#  

71-    �� ��� ���H�180  .+-�	%�y# �3��   .+-2� C2	  
�  �� "�� ���H� ����>�  � C��D�� �� "�� ���H� 
�	�9��  

72-  .+-�  hiS �	>-.�� "�d$� �� �� �%� \A
  

73- .+-�  R�
 K2 	# �� K?9 � "�� \A
 �	3  

74-  K2 �	�  �� ���H� �� T\A
 "�d$� +�E�� �2 �� 	� +-2� "	.�� 
�	�-N��  �d$ 	# "�� �	2  .��9 :+��  

75-   �� "�d$� K�Ion .+-2� ���4  
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76 -   �	 ��% ��O �# 	� +-2� "	.�� 
�-N��\A
 "	�� )�	� "	� T
�	g� "�d$� �� .��9 f�� "�+  �2 ��� �� 	2  

77 -    � +-�  �	.�� 
�>� z�� �� +�E�� *� T
�	g� \A
 "�d$� �� "�� � "�� +�E�� F-#  T"�d$� �	.�� �� \�  F>�

.+-�  m�	� �� �� �� «�+W# +�E�� �� 	2 \A
 �����»  

78-  ��� +�E�� ("�d$� ����
) ��  :+9 �>%	� �	>-.�� \A
 "�d$� �� ��%.+-�  hiS  

79 -   	� +-2� "	.�� 
�	�-N��  	2+�E�� 
�	g� C�	�� 	#  �A�� 	# +�+3 +�E�� �2 �# ���� TPush    �� +�E�� � �S 	#

  s	# �# F-�	�  �	�� <+� �� �25/1   +9	# �-�	�. .+-�  �	�
� 	2+�E�� "	�� ��� �� �A�� F��  

80-  N���-
�	    �� \� �	 ��% ��O �# +�E�� �2 T\A
 "�d$� 
�	g� C�	�� 	# 	� +-2� "	.��5    ��+@ *� 	# �-�	�

 .���# �+W# +�E�� �# F>��/ \A
 :	��   

81-   �+W# +�E�� �# T�Y=@ ��� *-�  	# T"�d$� 
�	g� C�	�� �� 	� +-2� "	.�� 
�-N������ .  

82 -   \� L�2� *�
# ��-��4 \A
 "�d$� �� "E  ���/ �# ,+-2� ���  �	g>�� 	� "�d$� ���3� ��+>#� �� L�2� �  ��

.+9	# C0� �	S �� "��+� ��O �# ��    \]�N��-�
  2� "	.��- +   � 	����A  �/+��#�    �# o�#��  �� :+9 ��	j� *����

.��9 
=0� 
�	g� C�	��  D-� �� �+@ �+��# ��D-�  �������	� ��% �� .+-�  K-N�� q��>� ���  

83-  T\A
 "�d$� �# :+9 ��	j� L�2� �  F�� R�� 	#    TL�2� ���3� �+9 "	�� 	# 	� +-2� "	.�� 
�-N�� T��� :	�� 

 .��9 C0� �+>#� �� �	 ��% ��O �# ��+.�  

84 - 	  *� 	g�� �  �+�E�� \]� ,+-�  ��	j� �� �# ���� ���H� *� � +-�  C����� �� ��% \A
 "�d$�  
�>� ��

 .+-�	�� hiS �� �9��  

85-   � �+>#� �� �-�	� *�5  	g>�� �� �-�	�  ��  \� *������-��  "�d$�  .+-�D# [�# �������	� ��% <	�	A�� 	# ��  

86-    �  +-2� "	.�� 
�	�-N��2    � 
��+>#� �-�	�3   \� L�2� �� 
�	�	� �-�	� <��@ �# \A
 "�d$� �# :+9 ��	j� ��-��

.+9	# 
.��+�    �#  �>�� �>�� T*���� �%� �� � :+9 �	�� ���+� �# TL�2� ��+>#� �� �+@ �+��# ��D-� �  
�W� F��

 .��9 K   

87-  F?-�-�� � 
>1� ���� T���� F�� ���# :+9 :��� K�-� 	# p#	'� :�	-� K�-� +��	� 	P-4� �� :+9 :��� �	2  ��	�

.+-�   
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88-    :�	=>�� 	# 
��	W� +�E�� F��» :+-1���# F>� F�� 	# �9���	� *� T[�� �� �# T
�d4 ���� �# o�#�� +�E�� ���#

F?-�-�� �� «.��� :+9 
S��O �������	� �	2  

89 -    
��+4 ��>-�	� 	# ���-]�	  *� ��� T�(��� �	�� �� ��	g� �� �  +-�  
S��O +���� +H4 
>������	� +-�  R��

(CRT)   T	2+�E�� 
�	g� C�	�� 	# 	� +-2� "	.�� +-���� 
� ��	  �B <��@ F�� �� .��9 :��� C�	�� ��� ���4

U+�	9�]# �� �Y=@ "	�� � +>=-� L�� 
A?� 
$	% �	b� ��>-�	� h��O�  

90 -    	2+�E��  ��  
A�  ��  
�	��  �2  	�  +-2�  "	.��  
�	�-N�� ���   powerp    �#  �	 ��%  ��O  �#  T+9  m�	�

PowerPoint ©oftMicros  .��9 :��� �--I�  

91-   :+-�  ���� +�+3 +�E�� *� �� �� ��� F>�  

Hi. This si an samle text. Can you edtie meee?  

 "�� <	�	A�� 	# � [�� �� 	# �� +�E�� F-�2 
�E�� �	2 q�w "	�� T�	S .+-�  �E@� �������	� ��D��  

92-   ���/ �# �� t	B <	�-N��"	.�� ��   �  +-2�  +�E��2T �	2+�E�� 4  	�6   +�E�� �8  �Y=@ *� ��  ,+��9 t	B

 ���/ �#  T�Y=@ �2 �� �  ��6  :
�W� .��-�# ���4 ����
 &-��� �# +�E��  

4  1  

5  2  

6  3  

93-   ����� � +-2� ���4 C�	�� �$	S �� �� ��% ��� C-� �������	� )�	� :+-2� "	.�� �� �>���%  

 * D��4 ��D-$ ���  L��  +-�  �	W� :+9 :��� C�	�� +�E�� ���# �� .  

 	# +- �� �g3 �� F>� �� 
?0# * +-?A# q% ��� K�4.  

 +-�  ��E�	2 C=�# L�� 	# +- �� �g3 �� F>� �� 
?0# *.  

	2+�E�� C�	�� ���# �	W� �$	S �� �� ��� �/ :�	9� *   +-�  �	W� �-w .  

 +-�	�� �	W� �� ����� +�E�� � +-2� C�	�� �� 	2+�E�� "	�� �1-$ * .  

94-  
9�	=� C�	�� *� ��% ��� C-� )�	� ��(Custom Slide Show)  :+��	1# ��� <��@ �#  

 +�E�� T��� +�E��3   	�5 �%� +�E�� � K>?2 +�E�� T  
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 *  �# �� ��% 
9�	=� C�	�� "	�My Test Slide Show   +-2� �--I� . 

 * :��  �	.�� �  
9�	=� C�	�� F-�2 	# �� ��% �������	� )�	� �	S.+-2� C�	�� T+��  

 *� :+-2� "	.�� �� :+9 �>���% ����� \]� ,+-�  m�	� 
$	% +�E�� *� �� �� ��� 
j�� F>  

� "��$�"�1]   �>%	� F>�
 $�� 	#- +  /�	�
 ���/ �	S��O �� :�	=>�� 	# � Tt	B �W�@ �� "�g=�	�- *   � 	2���	B T���

��# � T��� "�s �  �	�y���'� � ��>� �� ��.� � ��	���� �A�# ��>� �  ��9� q  �W� 
  v�$��A� �  � ����- T�	  	2��#�	  � �  

	2��D#� ��dg# h+2 	# z��>� �  ��#�	  �   �
  	g#	>  T+9	# �  ���	 �  �>9i/ +@�� �� � �H9 ��  � � �	S� T:+�    �%	�9

� �� �	HH0>� � �W�	3 ������ 
  # �%	�9 	2��D�� "�� 	# 	� T+d�O-�>? �  ��# �� �  �� �	S��O� ��	  � �  �
 
    {�H0$�

4E% �	S��O
T  � L�2�� � -��?   ��	� �	#� �� 
  ���	.  � �� T�� �F  � <��@ 
   �� ����- +  ��9� � "	�� �  �9�� � �  

��9 � T	2�	A2�� �(��� �� ��3��� q  	� �0��m  	� �#��	  � ���� �	�� � +��-�	  y���S )�	9-� 
  	2���	>�� �  �@� 
 T  

��#��3 � � � <s���- �>�� �� )2�-	 � S��O ��3�� 
 / ���4 :�	=>�� ���� 	�	��-�� .  

95 -  
� «"�1]�� "��$» <�	d
 �B �2 +�E�� F�� ��  �# �	 ��% ��O �# �� +-�-#Lorem Ipsum .+-2� �--I�   "	��

  �# �	 ��% ��O �# �� �� h��SCapital  ,+-�  )�+d� (
1-���� a�D# h��S)    <�	d
 F�� h��S F-# ��@	� \]�

 �� 
1-����10  K-N�� ����� +-�	��.  

96 -  +-�  �.>13 ��	3 )�	� �	2+�E�� "	�� �� �� «
S��O» <�	d
  �� �� 
A� � ��	� �� 	2 .+-�  ���  

97-   +�E�� "	�� �� .+-�  �.>13 �� «+@��» ���  F-
 	P-4� 	2  

98-   	2+�E�� "	�� ��  ��� Brain .+-�  �.>13 <��@ F-�2 �# 	P-4� ��  (a�D# � *B�  h��S �# �	1S)  

99 -    ����B Nazanin    �# ���� [�� *� 	# �� ��	3 )�	� �	2+�E�� ) B Lotus   .+-�  )�+d�    ��D#� 	# �	  F��

Format Painter  
� "	.�� ����B U��9  

100 -   h��/��	� F-�2 	� +-2� "	.�� 
�	�-N�� \]� ,+-�  m�	� +�+3 +�E�� *� �� :	��  h��/��	� ��  <��@ �# 	2

  T��>� �2 F-# ��@	� 	# ���>� ��2 >�	� 
�.+��9 :��� C�	�� �>  ��>� �g3.+9	# mB �# ���� D-� 	2  

101-  �  *� �� ��� F>� +-�  R�Text Box   
� �  ��O �	�2 .��� :+9 m�	� :���% �# F>� �g3 +-�-#   .���

 
� ����B U+-�  �E@� �� �� +-����  
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 "�� 
��
 ���� ����� K���� +H4 ����� ."E� ��D�� powerpoint   �� 
��	 � �� .K-�  �	  �	������ 
�  

102-    	# 
�>� ��	  *�F>�  PowerPoint Sample Questions    <��@ �# <	��  ��+>#�)Capital .+-1���# ( 

  *� \]�Style  .+-�  �	�
� �� �# ��2	x :�	��   �d$ 	� F>� F-# ��@	� 	� +-2� "	.�� 
�	�-N�� \]��	2    ����

 �d$ 	� F>� F-# ��@	� ��O F-�2 � Z��� K-� T"�+  �2 T
�>� ��	  mB �  T"�+  �2 T
�>� ��	  
�-�	� � 
�s	# �	2

1/0  �� ��% 
�>� ��	  .+�9	# Z���180 .+-�	%�y# D-� �3��  

103-   
� ����B �	S .+-�  �	# F>� ��	S +�E�� *�K-����  5   �� <�	d
� �� � K-�  
]  �� :��%  �������	� �� 
�	A

 &�	�� �	3 �� �+W# 	� K-9	# �>9�� :�-%;Paste  UK-�   

*  :+-2� "	.�� �� :+9 �>���% ����� \]� T+-�  ��	j� +�+3 +�E�� *� �# )A9 � \A
 +�B T����� +��	�  

104 - .+-�  )P>� &WA� ��� �# �� �#� )A9  

105 -  \A
 ��2 �� ��s	# �# �� F-9	� ���H� )A9 � 	2.+-�  	.#	3 	2  

106 - \A
 "	�� )A9 � 	2 .+-�  ���� s	# �d$ �� TK2 �# �d1� �� 	2  

107 -  \A
 "	�� )A9 � 	2 .+-�  ���� ���� ��� �� T+�E�� �# �d1� �� 	2  

108 -  �A.#� "	�� :��/ �� 	2f�	% :��/ �$	S �� \]� ,+-�  �+�#   .+-�   

109 - .+-�  V��W� �������	� �� ���	�W� "	� *� T:+9 K-��� �	-9� "	�� ���#    

110 -  Object   F-# ����
 ��@	� 	� +-2� "	.�� 
�-N�� �	S .+-2� ���4 F-�	� �# s	# �� ����
 <��@ �# �� 	2

��.��9 ��	1� �	 ��%��O �# 	2  

111 -   �� :�N�� \A
180   9	� \A
 � +-�	%�y# �3��  ��Y� �# �d1� �� F-Y .+-�  ����4 

112 - .+��-�# )-'>1� &WA� )A9 �� 
]  ��  
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113 -  ��1�� ������ :+-�  K�� +�+3 +�E�� *� �� �� ��� 
d����  

  

114-    ���� ��� � F-�	� �9�/ �� �  +-2� "	.�� 
�	�-N��	2+�E�� "	��    L�� C=�# :���� *� �� +�E�� :�	�9

 �� ��/�$ *� Ts	# � mB �9�/ �� ��O F-�2 � +-=� ��� q% 	# .��9 f�� :��%  

  

115-   ���/ �# �� �������	� <	�-N��)�	� T�	 ��% ��O �# 	� +-2� �--I� ��  �9�� �� � t	>A�� �� 	2My Files  

.+��9 :�-%;  

116-    ��D#�Format Painter  #  �#  ��  ���� 
��>�� ��D#�  ����  C0(Quick Access Toolbar)   �������	�

 .+-�  ��	j�  
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117-    ��$� *� ����
 �# �� ��	3 �������	� )�	�(Template)   +-�  :�-%; +�+3 )�	� �	S .�   F-�2 �	�� �#

.+��	1# &$	4 

118 -   ���/ �# �� +�E�� �2 F-�	� T��� ���H� +��	� +�E�� �# TL�� D��4 �	A-� ��� �# *-�  	# �  +-�  
S��O ��

 F>� ��� �# *-�  	# ��O F-�2 � 
�d4 +�E�� �# TL�� 
#� �	A-� ��� �# *-�  	#  T�+W#  � «��� +�E��» �	2

 �Y=@ q�� �� .K��9 	.#	3 �O�#�� +�E�� �# «�%� +�E��» 
�W� +�E�� :�	�9 TD-� 
��	� ��+
� 	#  .���/ f��  

  

119 -   ���/ �# <�	d
 F�� �# �	S .+-�  m�	� �� «�	������ 
� �� 
��	 �» <�	d
 T+�+3 +�E�� *� ��  F?-�-�� ��

��d-  �� �+-�  ���?� 	� ��� �+W# *-�  	� F?-�-�� F�� � +��9 +�E�� ���� s	# �� *� �# *� Th��S 	� +-2�  �

.+9	# �>9�� �����  

120 -   �� � �� :�	=>�� 	# K-���># qP� T	2+�E�� 
�	g� C�	�� 	# 	� +-2� "	.�� 
�	�-N��  	# :+9 V��W� �	2Action  

���d-  �� �+-�  ���?� 	� ��� *-�  	# � K���# �N� +� +�E�� 	� +W# � )d4 +�E�� �#    �� �-w �#)Esc(  Z-2 T

�+�E�� 
�	.#	3  .��-�� <��@  

121 -  \� 	# F-9	� \A
 *� h	=9 ��-��(Transparent)    +�E�� *� ���� �� �� \]� .+-�  ������ ���>��� ��

.+-�  +�+3   +�E�� F�� �# ���� 	# �  +-�  
S��O 
�?-�-��  �� F-9	� T���� ���   ��� �� � ��9 +�E�� ����

B ��� �� ��AW� <��@ �# :�	#�� T��9 f�	% )#	P�  f�	% ���� ��� �� � :+9 +�E�� ���� m���/ �� F-9	� .  

 z��.�2  ) 
>?/�# � ��� � �S �	#4 �  � �S
.+9	# �>9�� (  

122 -   ���/ �# ,+-2� ���4 	2+�E�� "	�� ���� ��� � s	# �9�/ �� �+#�j �� � *�  �� T�� ��� �# *-�  	# �  ��

 .K��9 f�	% 	2+�E�� 
?�	�� �$	S  


